
Zápisnica o výsledku revízie knižničného fondu 

Na základe príkazu starostu obce/primátora mesta č. číslo/rok zo dňa …………………….. sa 

v súlade s § 14 zákona č. 126/2015 Z. z. o knižniciach v obecnej/mestskej knižnici (presný názov 

knižnice) vykonala revízia knižničného fondu, ktorá prebiehala 

 

V termíne: od ….. do …… 

Druh revízie: pravidelná/mimoriadna z dôvodu (doplniť) 

Rozsah revízie: komplexná/čiastková 

 

Na vykonanie revízie menoval starosta obce/primátor mesta revíznu komisiu v zložení: 

Predseda: …………………….. 

Člen: ……………………………… 

Člen: …………………………….. 

 

Podklady na vykonanie revízie: Prírastkový zoznam č. …………... , Zoznam úbytkov č. …………….. 

Evidencia výpožičiek, iné pomocné odborné evidencie 

Spôsob vykonania revízie: Každý revidovaný dokument bol porovnaný s údajmi v prírastkovom 

zozname. Neprítomnosť knižničného dokumentu sa overovala v evidencii výpožičiek a v zozname 

úbytkov. Revíziou sa zisťoval aj fyzický stav knižničných dokumentov a potreba ich ošetrenia. 

Rozsah revízie: Revízna komisia zrevidovala (označenie časti fondu), a to v počte …………… 

knižničných jednotiek (dokumenty s prírastkovým číslom od číslo/(dvojčíslie roku) po …. / ….. ). 

 

Zistené skutočnosti: 

Z revidovaných …………………. knižničných jednotiek bolo počas revízie prítomných vo fonde 

……………… . V evidencii výpožičiek bolo evidovaných …………………… knižničných jednotiek. Rozdiel 

medzi evidovaným stavom a skutočným stavom je …………….. chýbajúcich knižničných jednotiek. 

Zoznam chýbajúcich knižničných dokumentov tvorí prílohu č. 1. 

Na základe výsledkov revízie, revízna komisia navrhuje vyradiť ……… knižničných 

dokumentov. Knižničné dokumenty navrhnuté na vyradenie z dôvodu obsahovej zastaranosti 

alebo multiplicity sa ponúknu iným knižniciam, primárne tým, ktoré uchovávajú konzervačný 

fond. Zoznam knižničných dokumentov navrhnutých na vyradenie tvorí prílohu č. 2. 

Pokiaľ ide o fyzický stav revidovaných knižničných dokumentov, fond nevykazuje potrebu 

ošetrenia/vykazuje vysokú opotrebovanosť, preto revízna komisia navrhuje ……… knižničných 

jednotiek vyradiť z dôvodu poškodenia. Zoznam knižničných dokumentov navrhnutých na 

vyradenie z dôvodu poškodenia je uvedený v prílohe č. 2. 

Vzhľadom na zistené nedostatky, revízna komisia navrhuje ……………... Zistené nedostatky je 

potrebné odstrániť najneskôr do ………………………….. . O odstránení zistených nedostatkov sa 

vyhotoví záznam, ktorý sa priloží k tejto zápisnici. 

 

 

Zápisnicu vyhotovil ……………………………. v …………………… dňa …………………… 

 

 



 

Zápisnicu svojím podpisom potvrdzujú členovia revíznej komisie: 

Predseda: …………………………………….. 

Člen: …………………………………………….. 

Člen: ……………………………………………. 


