Vzorovy protokol 3
o odovzdani a prevzati agendy Skolskej kniznice
(nazov a sidlo Skoly)

Na zaklade rozhodnutia riaditefa Skoly (titul, meno a priezvisko,; nazov a sidlo
Skoly)

Odovzdava agendu Skolskej kniznice:
Titul, meno a priezvisko odovzdavajuceho skolského knihovnika:

Prebera agendu skolskej kniznice:
Titul, meno a priezvisko preberajuceho skolského knihovnika:

I. Zakladné dokumenty Skolskej kniznice:

a) Statut Skolskej KNiZnice zo dfa .........oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, (den, mesiac
a rok)

b) Knizni¢ny a vypozicny poriadok Skolskej kniznice zo dia ............. (deri, mesiac
a rok)

Il. Povinné evidencie Skolskej kniznice:

a) Prirastkovy zoznam ... (uviest presny pocet
zvézkov)

(v pripade automatizovaného spracovania knizni¢nych dokumentov

v automatizovanom kniZzni¢no-informa¢nom systémess musia byt vytlacené Ciastkové
prirastkové zoznamy v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu)

b) Revizna

(o (o) (0 4 aT=Y o1 =T = U
(prikazy riaditela Skoly na vykon revizie kniznicného fondu, menovacie dekréty
Clenov



reviznej komisie a zapisnice reviznej komisie spolu s prislusnymi prilohami — napr.
navrhy na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou knizniéného fondu, zoznamy
kniZznicnych dokumentov navrhnutych na vyradenie)

c) Vyradovacia

(o o) (0] 4 T=Y o1 =T -

(prikazy riaditela Skoly na vykon vyradovania knizni¢nych dokumentov, menovacie
dekréety Clenov vyradovacej komisie, navrhy na vyradenie kniznicnych dokumentov
a zoznamy vyradovanych kniznicnych dokumentov)

d) Zoznam ubytkov spolu so zoznamami vyradenych knizni€¢nych
dokumentov

knizni¢nych

dokumentov)

(v pripade automatizovaného vyradenia kniznicnych dokumentov v automatizovanom
kniZni¢no-informaénom systéme musia byt vytlacené Ciastkové zoznamy ubytkov

v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu)

e) Evidencia

POUZIVAIEIOV ... e e e e e eaae
(v pripade vyuZivania automatizovaného knizni¢no-informacného systému je
evidencia

pouZivatelov stcastou jeho dat)

f) Evidencia absenc¢nych

VYPOZICIEK ..o

(v pripade vyuZivania automatizovaného knizni¢no-informacného systému su
absencné

vypoZi¢ky sucastou jeho dat)

g) Evidencia prezencnych
VYPOZICIEK .o

h) Denny zapis o €innosti Skolskej
KNIZNICE e
(mb6ze mat aj formu Dennika o ¢innosti Skolskej kniznice)

i) Evidencia vzdelavacich a kulturno-spoloenskych
podujati ........cceeviiiiiiii

lll. Statistické vykazy Skolskej kniznice o

Vykazy o Skolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVS SR) 10 —

O 1 (uviest rozpétie rokov; Statistické vykazy sa uchovavaju 10
rokov)



IV. Iné dokumenty Skolskej kniznice

Nazvy internych dokumentov

(napriklad Cennik sluZieb a sankcnych poplatkov skolskej kniZnice, Prevadzkovy
poriadok

Skoly, Plan prace skolskej kniznice)

V. Stav knizniéného fondu sSkolskej kniznice
a) Celkovy pocet knizni€nych dokumentov (v kniznicnom fonde evidovanych ku diu

odovzdavania Skolskej KNiZniCe) ............ceevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiine (uviest presny
pocet)

b) Celkovy pocet eSte neevidovanych knizni¢nych dokumentov v prirastkovom
zozname a nezaradenych do knizniCného fondu .............ccccvviiiiiiiiiinn. (uviest
presny pocet)

VI. Pomocné evidencie Skolskej kniznice

a) Evidencia €asopisov, tyzdennikov, mesacnikov ....................... (uviest’ presny
pocet)

ks

b) Evidencia novin, dennikov ............ccoooiiiiiciicee e (uviest presny
pocet) ks

c) Prihlasky za pouZivatela do 15 rokov

e) Knizni¢né tlaCiva
(Napriklad Evidencény list pouZivatela, Preukaz pouZivatela kniznice, Upomienka)

VII. Iné materialy Skolskej kniznice

a) Pokladni¢ny dennik (za aktualny

TOK) ettt

b) Prijmovy blok od €isla ...........cooeiiiiiii e (uviest presné
cislo)



VIIl. Pokladni€éna hotovost’ Skolskej kniznice ................cccccceveeennnn. (uviest presnu
sumu) €

IX. Informaéné technoloégie Skolskej kniznice
a) Pocet pocitaCov v Skolskej
01772 o ][]

b) Pocet pocitaCov v Skolskej kniznici, ktoré su pristupné pouzivatelom s pripojenim
na

internet

c) Automatizovany knizni€no-informacny systém ............cccccceeeenn. (uviest presny
nazov)

d) Knizni¢né jednotky spracované automatizovane .................cccuvvee. (uviest’
rozpétie

prirastkovych Cisiel)

e) Online kataldg Skolskej kniznice zverejneny na
(T 4 1= (= O UUSTRR

f) Webova stranka Skolskej kniznice zriadena na webovom sidle
SKOIY oo

(miesto sidla) (den, mesiac, rok)

Titul, meno a priezvisko riaditela Skoly
odtlacok peciatky Skoly

Podpis odovzdavajuceho
Skolského knihovnika Podpis preberajuceho
Skolského knihovnika



P oznamka. - Odporuca sa, aby podpisy Statutarneho organu obce
a Statutarneho organu skoly boli dolozené overenymi kdpiami menovacich dekrétov
na vykon funkcie na prisluSnom obecnom urade.



